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老師您好： 

您申請之『專利』案件，經護理系審核會議核定通過，向專利專責機關提出專利

申請權後，請您檢附下列各項資料，依「專利申請及維護管理辦法」http://web.cgu

st.edu.tw/Law.Net/LawView.aspx?SID=159 完成經費核銷作業(考量傳簽時程，建議您儘

早作業)，如有任何疑問請與宜臻(分機3139)連繫，謝謝! 

 

【教育部獎勵補助款經費核銷說明】 

一、 需檢附之資料： 

1. 『黏貼憑證用紙』整體經費經常門專用憑證(需送研發處) (整體經費補助之校內計

畫適用)：黏貼收據正本(若是三聯式發票，第二聯與第三聯均需黏貼)，

亦可自會計室表單下載，經辦處需簽名。 

2. 『專利補助申請表』正本(含附件)及官方專利申請書(影本)：附於『黏

貼憑證用紙』後方。 

3. 『單據粘貼單』：黏貼收據影本，ERP 系統一般費用就源輸入作業輸入

後印出，經辦處需簽名，並於後方檢附『專利補助申請表』影本(不含附

件)。 

 

二、ERP 系統一般費用就源輸入作業系統輸入說明： 

作業畫面路徑：財務管理 --> 一般帳務電腦作業(一般費用報銷及暫借款就

源輸入)(適用範圍：長庚科大) --> 一般費用報銷就源輸入 

單據黏貼單電腦操作說明-詳如附件 

 

三、經費核銷傳簽流程：  

(1)行政組-宜臻(協助核對資料正確性) 

(2)護理系/科主任 

(3)護理學院院長 

(4)研發處張僈儂老師 

(5)研發處處長  

(6)會計室  

 

http://web.cgust.edu.tw/Law.Net/LawView.aspx?SID=159
http://web.cgust.edu.tw/Law.Net/LawView.aspx?SID=159
http://account.cgust.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/1250/137677677.doc
http://account.cgust.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/1250/137677677.doc
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單據黏貼單電腦操作說明(附件) 

 

 

1. 機能別：財務管理 

2. 制度名稱：一般帳務電腦作業 

3. 適用範圍：長庚科大 

點選”確定” 
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4.點選”一般費用報銷就

源輸入” 

5. 

公司：F 

經辦部門：護理系 6000/護理科 D000 

員工轉存：是 

支付方式：2（支付銀行存款） 

出納別：A（台北） 

受款人：申請人 Notes ID 

選擇核決權限項目：C 

注：請以”Enter”跳接每一輸入欄位 
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6.輸入摘要說明： 

護理系/科-       老師申請新型/發明/設計專

利補助：審查費及代理人費用(專利名

稱:         ) 

8. 

成本部門：590Z（專責小組） 

摘要：IN 

環境代碼：按「Tab」鍵跳過 

憑證編號：若為發票，請輸入「發票號碼」；若為收據，

請輸入「收據編號」或「/」 

憑證：三聯式發票：A；二聯式發票：t(小寫)；收據：Y…

等（依會計室公告） 

憑證廠商：若為發票或收據，請輸入「廠商統一編號」；

若是智財局收據，請輸入「/」 

進項金額：輸入金額 

注：請以”Enter”跳接每一輸入欄位 

7.點選”確定” 
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9.點選”存檔” 

10.是否列印黏貼單

請點選 ”Y 是” 

11.此為列印後單據黏貼單，申請人請於 經辦處簽名。 

 

 


