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1. 使用時機:  

– 1-1 當電腦因某些原因無法正常使用 Notes 或 ERP 時(例如:無 IE 或非 windows)。 

– 1-2 當個人電腦內因 JAVA 版本更新後，造成 ERP 無法正常顯示情況。 

– 1-3 當人員在外地或國外出差時，無法連線回學校使用 Notes 或 ERP 時。 

出現以上問題時，則可透過 APCloud 連結現有雲端 ERP、Notes 服務。 

 

2. 使用所需系統需求 

– 使用 IE 10(含)以上或是最新版 Chrome、Safari 瀏覽器均支援(支援 Html5)。 

 

3. 登入方式 

– 使用瀏覽器直接登入 

 所有系統均可使用(手機、平板、電腦)。 

 

4. 瀏覽器直接登入方式(windows/Android/Apple/Linux 均可使用): 

4-1. 開啟瀏覽器，輸入網址: https://easy.cgust.edu.tw，並輸入 ERP 帳號(F 帳號)、密碼後按下"

登入"。 
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4-2. 等待系統登入。 

 

登入後為正常使用的畫面。 

 

使用雲端平台後，請登出( Logoff)，謝謝您。 
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以下為第一次使用時，所需要的設定步驟方式 

 

4-3.登入後，點選左邊個人資料夾。 

 

 

4-4.上傳資料到雲端主機。 
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4-5. 上傳檔案後，點選左邊 Lotus Notes 8.5。 

 

 

4-6. 設定每位使用者 Lotus Notes 8.5。下一步 
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4-7. 設定使用者代號下一步 

 

 

4-8. 選取 ID 檔下一步 

 

 

1. 請點選「開啟舊檔」 
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4-9. 不要複製到資料目錄 否(N) 

 

 

4-10. 請輸入密碼  登入 
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4-11. 下一步 

 

 

4-12. 全部都不要勾選下一步 
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4-13. 確定 

 

 

4-14. 下次不執行此檢查 
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4-15. 開啟應用程式 

 

 

4-16. 設定辦公室自動化目錄 
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4-17. 把辦公室自動化，作捷徑 

 

 

4-18.選應用程式工作區 
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4-19. 工作區捷徑 

 

 

4-20. 選擇書籤為首頁 
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4-21. 設定為目前的首頁 完成 

 

Notes 完成設定 
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5-1. 設定 ERP 

 

 

5-2. 選稍後再更新 

 

 

2. 

1. 



 

 

長庚科技大學 

教育訓練文件(1) 

Version: 20171102 

– 15/15 – 

 

5-3.執行 Java 程式 

 

 

5-4. 完成 

 

ERP 完成設定 

 


